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Uéel dokumentu

Ugelem tohoto dokumentu U&elem tohoto dokumentu je popsat organizaci a provoz Détské skupiny
Kastankov, zfizenou Univerzitou Karlovou (UK Point), se sidlem Ovocny trh 560/5, 116 36 Staré
Mésto, Praha (dale jen ,zfizovatel®).

Provozni fad Détské skupiny Kastankov (dale jen ,Provozni fad“) upravuje provoz a podminky
vyuzivani sluzby péce o dité v Détské skupiné Kastankov v prostorach UK Point Univerzity Karlovy,
Celetna 559/14, 11000 Praha 1 Staré Mésto.

Zakladni udaje

Nazev zafizeni

Détska skupina Kastankov

Adresa zafizeni

Celetna 559/14, 11000 Praha 1 Staré Mésto

Zfizovatel/ provozovatel

Univerzita Karlova (UK Point)

Sidlo Ovocny trh 560/5 116 36 Praha 1
ICO 00216208
Bankovni Ucet 909909339/0800

Povérené oddéleni

Rovné prilezitosti

Kompetentni osoba

Ivana Rybnickova - lvana.rybnickova@ruk.cuni.cz

Typ zafizeni

Zaméstnanecka détska skupina s celodenni péci

Cislo telefonu zafizeni

+420 770 199 611

E-mail zarizeni

kastankov@cuni.cz

Webové stranky zafizeni

www.kastankov.cuni.cz

Kapacita zafizeni

12 déti

Podet mistnosti

2 (herna/odpocivaci mistnost, kuchyrisky kout
s jidelnou), $atna, socialni zafizeni

Provozni doba

Po-P4& 7:30-17:00

Svatky a prazdninovy provoz

O statnich svatcich, vanocCnich prazdninach a
posledni tyden Cervence a prvni tyden srpna je DS
uzaviena.

Zahdjeni provozu zafizeni

5. ledna 2026
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https://www.google.com/maps/place/data=!4m2!3m1!1s0x470b94bf8b0c2a57:0x4e95622f0174b205?sa=X&ved=1t:8290&ictx=111
https://www.google.com/maps/place/data=!4m2!3m1!1s0x470b94bf8b0c2a57:0x4e95622f0174b205?sa=X&ved=1t:8290&ictx=111

Clanek |

Zakladni ustanoveni

1. Détska skupina Kastankov (dale jen DS) je registrovana jako ,détska skupina“ dle zakona ¢.
247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakond,
ve znéni pozdéjsich predpisu, a dalsi souvisejici zakony (dale jen ,zakon o détskych skupinach®).
Nachazi se v budové arealu zfizovatele na adrese Celetna 559/14, 11000 Praha 1 Staré Mésto.
Prostory splAuji veSkeré stavebni, hygienické, provozni a bezpec€nostni normy vychazejici
z vyhlasky ¢&. 118/2025 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 350/2021 Sb., o provedeni nékterych
ustanoveni zékona o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich
zakonu. Je ur€ena pro déti od 1 roku do zahajeni povinné Skolni dochazky a je zaméfrena na zajisténi
potieb ditéte, tedy na vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich, hygienickych a socialnich navyka.

2. Détska skupina Kastankov je uréena détem, jejichz zakonnym zastupcim pomaha umisténi ditéte
do zafizeni pfi navratu do zaméstnani nebo uplatnéni na trhu prace. Podminkou pro vyuzivani
sluzby je, aby alespori jeden ze zakonnych zastupcl byl zaméstnan na Univerzité Karlové a druhy
zakonny zastupce splhoval podminky pro ¢erpani statniho pfispévku na provoz détské skupiny. Tyto
podminky jsou podrobné& uvedeny ve Smlouvé o poskytovani sluzeb péce o dité v détské skupiné
Kastankov (dale jen ,Smlouva®).

Podrobny postup pfijeti ditéte do DS, v&etné hodnoticich kritérii a seznamu poZadovanych
dokumentu, je uveden v pfiloze €. 1 tohoto Provozniho fadu.

Clanek II.

Provozni doba a organizace provozu

1. DS poskytuje sluzbu péce o dité v pracovni dny vdobé od 7:30 do 17:00 hodin
v nasledujicim rezimu:

7:30-8:50 Pfichod do DS, volna hra

8:50-9:10 Ranni kruh, pfivitani, cviCeni

9:10-9:30 Dopoledni svacina, hygiena

9:30-10:30 | Cinnosti dle tydennich pland

10:30-11:30 | Pobyt venku, prochazka, hry na hfisti

11:30-12:30 | Obéd a odchod déti po dopolednim programu

12:30-14:30 | Odpocinek, ¢teni pohadky, klidové aktivity

14:30-15:00 | Odpoledni svadina, hygiena

15:00-17:00 | Tvurci ¢innost, spole¢né hry, volna hra, odchod dom{

Denni rezim je orientacni a pfizplsobuje se aktualnim potfebam déti i neCekanym situacim.
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2. Rozsah dochazky ditéte je sjednavan individualné ve Smlouvé), uzaviené mezi zakonnym
zastupcem a provozovatelem sluzby, tj. Univerzitou Karlovou. Minimalni délka dochazky v jednom
dni €ini 5 hodin.

3. VySe uhrady za poskytovani sluzby péce o dité v DS je stanovena ve Smlouvé. Cena predstavuje
¢asteCnou uhradu nakladl na provoz zafizeni a je stanovena s ohledem na spolufinancovani ze
statniho rozpoctu. Aktualni vySe uhrady je uvedena ve Smlouvé a na webovych strankach DS.

4. Provoz DS je omezen v obdobi letnich prazdnin, a to posledni tyden v €ervenci a prvni tyden v
srpnu. V obdobi vanoénich prazdnin je DS rovnéz uzaviena — konkrétni termin bude oznamen vzdy
do 20. zafi zacatku daného $kolniho roku. Provoz mlze byt do¢asné omezen také z duvodu
nezbytné udrzby prostor nebo jinych nepfedvidatelnych okolnosti. O kazdém omezeni provozu
budou z&konni zastupci informovani co nejdfive.

Clanek IlI.

Stravovani

1. Strava v DS je zajiSténa dodavatelem Culina Carolina catering. Provozovatel DS serviruje
dovezené jidlo ve své kuchyni a jidelné. V pfipadé potfeby individualni stravy (ze zdravotnich
ddvodu) je mozné se domluvit na vyjimce dle podminek uvedenych ve Smiouvé.

2. Uhrada za stravu je Uhradou naklad( na stravovani a jeji vy$e je uvedena na webovych strankach
DS. Podrobnosti o vySi platby stravného jsou uvedeny ve Smlouvé (¢l. VII).

3. Celodenni stravovani je pfizplisobeno vékové struktufe déti. Aktudlni jidelni listek vCetné
seznamu alergenu je pravidelné aktualizovan na webovych strankach DS.

4. Détem se podle véku vstépuji zakladni spolecenské a hygienické navyky béhem jidla. Détem
mladSiho véku pomahaji se stravovanim pecujici osoby.

5. Strava je pfivazena v termo-jidelnich boxech a nasledné servirovana na talife nebo do misek.
Cisté a pouzité nadobi je vhodné& oddé&leno. Kuchyrisky kout je vybaven mikrovinnou troubou,
myc¢kou nadobi, rychlovarnou konvici, lednici, dfezem na myti nadobi a umyvadlem na myti rukou.

6. Pitny rezim je zaijistén po cely den. Détem je k dispozici voda, €aj a mléko. Pro pobyt venku je
zakonny zastupce povinen vybavit dit€ oznaenou lahvi na napoje.

Clanek IV.
Pobyt venku a vybaveni ditéte v DS

1. K pobytu déti v aredlu budovy se vyuZzivaji prostory ur€ené pro DS. Pro pobyt venku je vyuzivan
pfilehly oploceny prostor, pfipadné dalSi vhodna hfisté a parky v okoli, dle mozZnosti pfesunu déti.
Pobyt venku je zavisly na pocasi. Davodem vynechani pobytu venku mohou byt nevhodné
povétrnostni podminky, silny dést, mlha, znecisténé ovzdusi i nepfiméfené vysoka/ nizka teplota.

2. Dité do DS potfebuje prezuvky s pevnou patou nebo sandaly, dostatek nahradniho obleceni
vCetné spodniho pradla, vhodné obleceni na pobyt venku dle ro¢niho obdobi a pocasi, lahev na
napoje.
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Déti, které pouzivaji pleny musi mit v DS dostate€nou zasobu plen nahradnich s dalSimi potfebami
na prebalovani (ubrousky, krém apod.). VSe vySe zminéno fadné oznaceno jménem ditéte, Ci
znackou.

3. Do DS je prisné zakazano vnaseni zvirat, véci, predméta &i latek, které by mohly ohrozit Zivot,
zdravi, ¢i bezpeénost déti. Zejména se jedna o: drazdivé chemické latky, zapalky, zapalovace, ostré
predméty, ale také nevhodné hracky. Déti u sebe, ani ve svych osobnich vécech a skfifikadch nesmi
mit zvykacky, cukrovinky, ani jiné potraviny. Tyto mohou byt nebezpecim uduseni pro dité, pfipadné
zdrojem alergické reakce u ostatnich déti pobyvajicich v DS.

Do prostor DS muze rodi¢ pfinést pouze hracky, které odpovidaji relevantnim normam, predevsim
technickym a bezpeénostnim. Pecujici osoby maji pravo nevhodné hracky a pfedméty umistit
z dosahu déti do doby, nez je zakonny zastupce odnese mimo DS. Za pfinesené hracky, ani jiné
pfinesené osobni pfedméty provozovatel nezodpovida.

Clanek V.

Zajisténi bezpecnosti a hygieny

1. Do DS muze byt pfijato pouze dité, které nevykazuje zadné pfiznaky nemoci &i infekce (napf.
kaSel, prajem, zanét oci).

2. Zakonny zastupce je povinen informovat personal DS o vyskytu infekéniho onemocnéni co
nejdrive.

3. Dité nesmi byt pfivedeno do DS, pokud: bylo Iékafem/Iékafkou vylou€eno z pobytu v kolektivu, je
nemocné infekéni nemoci.

4. Pecujici osoba ma pravo pozadovat: Iékarské potvrzeni o ukon€eni nemoci (v pfipadé infekéniho
onemocnéni), Cestné prohlaseni rodi¢e (v pfipadé bézného onemocnéni).

5. V pfipadé pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte si provozovatel vyhrazuje pravo dité do DS
nepfijmout.

6. Pfi nenadalé zdravotni indispozici ditéte nebo v pfipadé urazu zajisti pecujici osoba nezbytnou
prvni pomoc a kontaktuje zakonného zastupce nebo jinou kontaktni osobu uvedenou ve formulafi.
Kontaktni osoba je povinna dostavit se do DS co nejdfive a prevzit dité do své péce.
Veskeré urazy a zdravotni indispozice jsou zaznamenavany do knihy Uraz(. Zapis provadi pecujici
osoba, ktera byla udalosti pfitomna. Pecujici osoby nejsou opravnény podavat détem léky.

7. Pecujici osoba DS zodpovida za dité od doby, kdy dité pfevezme od zakonného zastupce, az do
doby, kdy jej opét zakonnému zastupci pfeda. Za ucelem zajiSténi maximalni bezpecnosti déti
b&hem jejich pobytu v prostorach DS i pfi aktivitach mimo néj je pedagogicky personal pravidelné
proskolovan v oblasti bezpeénosti a ochrany zdravi pti praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO). Skoleni
zahrnuje nejen seznameni s aktualnimi pravnimi pfedpisy (napf. zakon €. 262/2006 Sb., zakonik
prace, vyhlaska & 246/2001 Sb. o pozarni prevenci), ale také praktické dovednosti, jako je
identifikace rizik, spravné postupy pfi evakuaci, poskytovani prvni pomoci a reakce na mimofadné
udalosti. Pecujici osoby jsou vedeny k tomu, aby byly schopny v€as rozpoznat potencialné
nebezpecéné situace a adekvatné na né reagovat, ¢imz se vyznamné pfispiva k ochrané zdravi a

zivota déti i ostatnich osob v zarizeni.
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8. V pfipadé, ze zakonny zastupce ditéte nezajisti jeho odchod z DS v fadné provozni dobé, je
provozovatel opravnén pozadovat nahradu mzdovych naklad spojenych s nutnosti pfritomnosti
pecujici osoby po provozni dobé dle Smlouvy £&l. IV. ods. 7.

9. Vhodné mikroklima vnitfnich prostor DS stanovuje Vyhlaska &. 160/2024 Sb. o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a
mladistvych a détskych skupin. Prostory uréené k pobytu déti jsou pfimo vétratelné okny. Vétrani
probiha pfirozenym zplsobem pravidelné béhem dne, zejména pred pfichodem déti, béhem Fizené
¢innosti, hry a odpocCinku a po odchodu déti. Otevirani a zavirani oken, stejné jako manipulace se
zaluziemi, je zajisténo bezpelné z podlahy pecujicimi osobami. Teplota vzduchu se pohybuje
v souladu s vyhladkou mezi 22 °C a 28 °C. Pokud by minimalini teplota v prostorach po tfi dny po
sobé klesla pod stanovenou hodnotu, provoz zafizeni bude prerusen. Pfi venkovni teploté vy3si nez
30 °C nebo pfi pfekroCeni maximalni pfipustné vysledné teploty uvnitf se zajistuje snizeni tepelné
zatéze: pobyt déti v chladnéjich prostorach, uprava denniho rezimu (vice odpocinku, pobyt venku
jen ve stinu a v dopolednich hodinach) a zajidténi pitného rezimu po cely den.

10. Uklid prostor DS se provadi pravideln& na zakladé vnitfnich pravidel provozu.

o Kazdy den povéfena osoba setfe podlahy a povrchy, vynese v8echny odpadky, umyje a
dezinfikuje toalety a umyvadla. Dale kazdy den povéifena osoba umyje nadobi v kuchyni,
odstrani odpadky a zbytky jidla, setfe povrchy v kuchyni a jidelni stoly.

o 1x tydné se umyji a dezinfikuji omyvatelné plochy a stény hygienickych zafizeni, vysaji se
kobercové plochy.
2x rocné umyti oken, svitidel, mokré ¢isténi kobercu a pfredméta.
1x za 3 roky vymalovani stén a stropu.

11. S pradlem v prostorach DS je nakladano na zakladé vnitfnich pravidel provozu. Prani a vymény
ma na starost povéfena osoba

o Cisté luzkoviny, ruéniky a utérky jsou skladovany oddélené od pouzitych, mimo dosah déti
o 1xtydné jsou vyprany veskeré rucniky a utérky
o 1xza 3 tydny je vyménéno a vyprano veskeré lozni pradlo (dle potfeby Castéji)

12. Nakladani s odpady v prostorach DS se fidi vnitinimi pravidly provozu. VeSkery odpad je
pribézné tfidén a denné odstranovan. Komunalni odpad se odklada do odpadkovych kosu
opatfenych jednorazovymi odpadnimi sacky, které se méni dle potfeby, minimalné vSak jednou
denné. Détské jednorazové pleny se odhazuji do specialniho odpadkového kose na pleny a jednou
denné se likviduji spolu s komunalnim odpadem.

Clanek VI.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcu v provozu DS

1. Dochazka a prebirani déti
Zakonni zastupci nebo jimi povéfené osoby pfivadéji a vyzvedavaiji dité v souladu s provozni dobou
DS. Dité je pfedavano a prebirano osobné zakonnym zastupcem, pfipadné osobou uvedenou v
Evidenénim listu. Mimofadné zmény v dochazce je tfeba v€as oznamit pecujici osobé.

2. Omlouvani nepfitomnosti a odhlasovani stravy
Nepfitomnost ditéte je tfeba omluvit nejméné 1 den pfedem, a to prostfednictvim osobniho sdéleni,

¢i SMS zpravy nejpozdéji do 11:00 hodin pfedchoziho dne. V pfipadé nahlého onemocnéni je
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zakonny zastupce povinen informovat DS co nejdfive. Stravu je nutné odhlasit nejpozdéji do 11:00
hodin dne prfedchazejiciho dni odbéru. Prvni neodhlaseny stravovaci den si muze zakonny zastupce
stravu vyzvednout, ale bude uc¢tovana dle platné ceny denniho stravovani.

3. Zdravotni stav ditéte
Dité muze byt pfijato do DS pouze v dobrém zdravotnim stavu, bez pfiznaku infekéniho onemocnéni

(napf. kasel, prljem, zanét oci). V pfipadé pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte mize byt
pozadovano lékafské potvrzeni o ukonceni nemoci. Pecujici osoba ma pravo dité s podezifenim na
infek&ni onemocnéni do DS nepfijmout. Podrobnosti v €l. V. tohoto Provozniho fadu.

4. Komunikace s rodiCi
Veskeré dulezité informace (napf. o pfipravovanych akcich, zménach provozu) jsou zakonnym

zastupcum sdélovany prostfednictvim komunikacnich kanalt uvedenych ve Smlouvé. Zakonni
zastupci jsou povinni sledovat tyto komunikaéni kanaly a zajistit, Ze DS ma aktualni kontaktni udaje.

5. Dalsi prava zakonnych zastupcl

o pravo vznaset pfipominky na kvalitu poskytované sluzby v DS. Veskeré podnéty, pfipominky,
stiznosti jsou vramci poskytované sluzby v DS vnimany jako zdroj informaci k dalSimu
rozvoji a zkvalithovani sluzby.

pravo konzultovat vychovné i jiné aspekty, problémy svého ditéte s pecujicimi osobami.
pravo vyjadfovat se k podstatnym rozhodnutim tykajicim se zaleZitosti vzdélavani ditéte.
pfispivat svymi napady, pfipominkami a naméty k obohaceni vychovného programu DS.
pravo na informace.

O O O O

Clanek VII.

Prava a povinnosti ditéte v provozu DS

1. Pravo na dustojné zachazeni

o Dité ma pravo na zachovani své lidské dustojnosti, osobni cti, dobré povésti a ochranu svého
jména.

o 'V pristupu k ditéti nejsou pouzivany zadné neuctivé, ponizujici nebo degradujici projevy.

PFi provozu DS jsou respektovana prava ditéte v souladu s Umluvou o pravech ditéte.

o Je zakazano pouzivat vuci ditéti nepfiméfené vychovné prostiedky nebo omezeni, ktera se
dotykaji distojnosti ditéte nebo ohrozuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy & mravni
VYVO;.

0]

2. Pravo na ochranu pred diskriminaci
o Kazdé dité ma narok na ochranu a rovny pfistup bez ohledu na rasu, barvu pleti, pohlavi,
jazyk, nabozenstvi, politické &i jiné smysleni, narodnostni, etnicky nebo socialni pdvod,
majetek, zdravotni stav, rod, sexualni orientaci, genderovou identitu nebo jiné postaveni
ditéte Ci jeho zakonnych zastupcu.
3. Pravo na individualni pfFistup
o Dité ma pravo byt respektovano jako jedine¢na osobnost s viastnimi potfebami.
o Péce o dité je poskytovana v souladu s pfedem sjednanymi individualnimi pozadavky, pokud
jsou v souladu s pravidly sluzby.

4. Pravo na ochranu osobnich udajl
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2.

9/13

Osobni udaje ditéte jsou chranény v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a nejsou bez
souhlasu zakonného zastupce poskytovany tfetim osobam, s vyjimkou pfipadl stanovenych
zdkonem. Vice v ¢lanku IX.

Clanek VIII.

Prava a povinnosti provozovatele DS

Provozovatel se zavazuje dodrzovat mi€enlivost a dbat na ochranu osobnich a citlivych udaju
déti i jejich zakonnych zastupcl vyuzivajicich sluzbu DS v souladu s platnymi pravnimi
predpisy.

Pfed zahajenim poskytovani sluzby uzavira se zakonnym zastupcem pisemnou Smlouvu.
Provozovatel vede pfedepsanou evidenci déti.

Provozovatel zpracovava Plan vychovy a péce, zajisStuje jeho aplikaci a zpfistupnuje ho
v prostorach, v nichz je sluzba péce o dité v DS poskytovana.

Provozovatel se zavazuje zabyvat se v3emi stiZznosti, které se tykaji poskytované sluzby
v DS.

Pecujici osoby a dalSi personal DS nesmi pouzivat vici ditéti nepfiméfené vychovné
prostfedky nebo omezeni, ktera by se dotykala dustojnosti ditéte, nebo které by jakkoliv
ohroZovaly jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu uvnitf DS i mimo prostory DS je personal proskolen
v oblasti BOZP a PO.

Provozovatel poZaduje po zakonnych zastupcich za poskytované sluzby sjednanou Uhradu
a dodrzovani Provozniho fadu.

Clanek IX.

Ochrana osobnich udaju

Personal DS je povinen zachovavat mienlivost o veSkerych skute¢nostech tykajicich se déti
a jejich zakonnych zastupcu, veSkera dokumentace vedena personalem je zabezpecena proti
neopravnénému nahlizeni a zneuziti tfeti osobou.

Veskeré poskytnuté udaje zakonnym zastupcem budou pouzity vyhradné pro potfeby DS a
budou chranény v souladu s ustanovenimi zdkona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
udaju ve znéni pozdéjSich predpisti a dle Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaju a o volném pohybu téchto Gdaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich udaja).

Udaje a dokumenty obsaZené v evidenci déti, evidenénim listu, Smlouvy a obsah dalsich
pisemnosti je provozovatel ve smyslu zakona o détskych skupinach &. 247/2014 Sb., o
poskytovani sluzeb péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakonu, ve znéni
pozdéjSich pfedpisu, povinen uchovavat po dobu 10 let od ukonéeni poskytovani sluzby péce
o dité podle Smlouvy, a to dle pravidel pro ochranu osobnich udaji obsazenych v pravnich
predpisech.
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Clanek X.

Ukonc¢eni umisténi ditéte v DS

Ukonc&eni umisténi ditéte v Détské skupiné Kastankov se fidi ustanovenimi Smlouvy o poskytovani
sluzby péce o dité v DS Kastankov, zejména ¢lankem IX této smlouvy. Zakonny zastupce je povinen
se s témito podminkami seznamit pfed podpisem smlouvy a Fidit se jimi po celou dobu trvani
smluvniho vztahu.

Clanek XI.

ZavérecCna ustanoveni
1. Tento Provozni Fad upravuje provozni a organizaéni pravidla Détskeé skupiny Kastankov v souladu
s platnymi pravnimi predpisy.

2. Provozovatel je opravnén tento Provozni fad jednostranné ménit nebo doplfiovat, pokud tim
nejsou dotéena ustanoveni Smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v DS Kastankov. O kazdé
zmeéné bude zakonny zastupce informovan vhodnym zpusobem.

3. Aktualni znéni Provozniho fadu je zvefejnéno v prostorach DS, na webovych strankach DS a na
webovych strankach provozovatele.

4. Tento Provozni fad nabyva platnosti dnem podpisu a uc€innosti dnem zvefejnéni.

5. Nedilnou soucasti tohoto Provozniho Fadu jsou Hodnotici kritéria a postup pfijeti ditéte do Détské
skupiny Kastankov a Plan vychovy a péce v Détské skupiné Kastankov.
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Priloha 1

Hodnotici kritéria a postup pfijeti do Détské skupiny Kastankov

Vazeni rodiCe a zakonni zastupci déti,

nejprve se prosim seznamte s Provoznim fadem Détské skupiny Kastankov (dale jen ,Provozni
fad“), se Smlouvou o poskytovani sluzby péce o dité v Détské skupiné Kastankov (dale jen
»~omlouva“) a Planem vychovy a péce v Détské skupiné Kastankov. Tyto dokumenty jsou uvefejnény
na webu Détské skupiny Kastankov (dale jen ,DS“) a na webu provozovatele. Od 5. ledna 2026
probiha provoz DS na adrese: Areal UK, Celetna 559/14, 11000 Praha 1 — Staré Mésto. Jedna se o
zarizeni poskytujici pravidelnou péci o déti od 1 roku véku do zahajeni povinné predskolni dochazky
za UCelem podpory zapojeni rodi€l do pracovniho procesu. O pfijeti ditéte do détské skupiny
rozhoduje vedouci DS a koordinatorka Agendy rovnych pfileZitosti na zakladé niZze uvedenych
kritérii a v souladu s timto dokumentem.

Na zakladé nize uvedenych podminek a kritérii je vybrano a nasledné dle potieby doplfiovano
celkem 12 mist v DS. Pocet nahradnikd miize byt do maximalni vySe plné obsazenosti kapacity DS.
Oslovovani nahradnik( probiha dle vysledného poradi pfi vybérovém fizeni, od nejvysSiho poctu
bodu. V pfipadé bodové shody probiha osloveni dle data a ¢asu doruceni pfihlasky pfi pfijimacim
fizeni. Osloveni nahradnik( je mozné pouze pro skolni rok, na ktery odeslali pfihlasku.

Podminky pro pfihlaseni do DS
1) Alespon jeden ze zakonnych zastupcl ditéte je zaméstnan na Univerzité Karlové

2) Druhy zakonny zastupce ditéte je zaméstnan, OSVC, studujici denni formy studia, plnici
povinnost platit pojistné na socialni zabezpec€eni, plnici povinnosti osoby samostatné
vydélecné €inné platit zalohy na pojistné na dichodové pojisténi a pfispévek na statni politiku
zameéstnanosti, pe€uje o osobu blizkou, ktera je osobou zavislou na pomoci jiné fyzické
osoby ve stupni Il (stfedné tézka zavislost), Ill (t&zka zavislost) nebo IV (Uplna zavislost) nebo
je evidovan na ufadu prace jako uchaze¢ o zaméstnani (u rodin, které spolu neziji, se
zohlednuje pouze rodi¢, ktery Zada o pfijeti ditéte). Tato skute€nost je tfeba dolozit pro ucely
Cerpani statniho prispévku na provoz DS.

Organizace pfihlasovani

1. PfihlaSovani probiha odeslanim dotazniku, ktery je v obdobi pfijimaciho fizeni pfistupny na
webu DS. Po ukonceni pfihlasovani jsou zvefejnény anonymizované vysledky na webu DS
s pofadim uchazecl. Tito do 7 dnl od obdrZzeni vyrozuméni o uspé&sném pfijeti dodaji
vyplnénou Zadost o umisténi ditéte, LékaFsky posudek o zdravotni zplsobilosti ditéte,
Evidenéni list ditéte, Smlouvu o poskytovani pé€e o dité a Prohladeni o postaveni na trhu
prace a Adaptaéni dotaznik.

2. Pro zahajovaci skolni rok 2026, kdy je provoz DS zahajen vyjimecné 5. ledna 2026, je mozné
pfihlasky podavat od 18. listopadu 2025 od 10:00 hodin do 25. listopadu 2025 do 10:00 hodin.
V pfipadé nenaplnéni kapacity bude probihat dalSi kolo pfijimaciho fizeni od 26. listopadu
2025 10:00 hodin do 3. prosince 2025 do 10:00 hodin. Pfi nenaplnéni kapacity je mozné
dotaznik zpfistupnit po ukonceni 1. a 2. kola pfijimaciho fizeni, tato skute¢nost bude vzdy
oznamena formou aktuality na webu DS. Po ukonc&eni pfijimaciho Fizeni budou uchazedi
vyrozumeéni do dvou pracovnich dnt o vysledku e-mailem.

3. Pro nasledujici 8kolni roky bude pfihladovani probihat vZzdy ve standardnim terminu od 1.
Cervence od 10:00 hodin do 15. ¢ervence do 10:00 hodin, pficéemz Skolni rok v DS Kastankov
zacina 1. zafi a kon¢i 31. srpna nasledujiciho roku.

11/13 Provozni fad



4. PFihlasky podané mimo stanovené terminy nebudou, ¢i doru€ené jinou formou, nez
vyplnénim dotazniku nebudou do vybérového fizeni zafazeny.

5. Pokud dojde ke shodnému poétu bodu v pfijimacim Ffizeni, rozhoduje o poradi uchazec
datum a Cas doruéeni dotazniku.

6. Zakonny zastupce obdrzi evidenéni Cislo pfihlasky, pod kterym poté nalezne vysledky
pfijimaciho Ffizeni na webu DS v zalozce Vysledky pfijimaciho fizeni pro dany rok.

Hodnotici kritéria

a) Veék ditéte

Do DS jsou pfednostné pfijimany déti, které k 31. 8. pfisludného roku dovrsily vék minimalné 1
roku a nedovrsily véku 3 let. (1-3 roky = 2 body, 3 roky a vice = 1 bod) Pro rok 2026, kdy je
zahajovan provoz DS 1. 1. 2026 je rozhodny pro vék ditéte udaj k 31. 8. 2025.

b) Pravidelnost dochazky
Pfednostné jsou pfijimany déti s pozadavkem na celotydenni dochazku. (cely tyden = 2 body, 2—
4 dny = 1 bod, 1 den = 0 bodu)

c) Doba trvani smlouvy

Pfednostné jsou pfijimany déti, u nichz je pozadovana smlouva na dobu 12 mésicu. (12 mésicu
= 2 body, méné nez 12 mésicl = 1 bod). Vyjimku tvofi rok zahajeni provozu, kdy smlouvy budou
uzavirany do 31.srpna 2026.

d) Lokace

Zakonny zastupce ditéte, ktery je zaméstnan na UK a zaroven ma pracovisté geograficky blize
k détské skupiné, nez jini uchazeci ziska vysSi bodové ohodnoceni. (stejna méstska Cast = 2
body, ostatni méstské ¢asti 1 bod).

e) Poradi pfihlaseni
Pokud dojde ke shodnému poctu bodU v pfijimacim fizeni, rozhoduje o pofadi uchaze€u datum
a Cas dorucéeni dotazniku.

Postup pfijeti

Déti jsou pfijimany vyhradné na zakladé hodnoticich kritérii. V pfipadé pIné obsazenosti DS budou
zajemci zafazeni na seznam Cekatell a v pfipadé uvolnéni mista béhem Skolniho roku, na ktery
odeslali pfihlasku budou osloveni v pofadi dle dosazeného bodového hodnoceni. Oznameni o pfijeti
bude zaslano na kontaktni e-mail uvedeny v dotazniku. Anonymizovany seznam s celkovym poc¢tem
ziskanych bodu a pofadi dle hodnoticich kritérii bude umistén na webu DS.

Povinné dokumenty pro pfijeti jsou k dispozici na webu DS

“Z4dost o umisténi ditéte do Détské skupiny Kastankov”
“lL ékarsky posudek o zdravotni zptisobilosti ditéte”
“Evidencni list ditéte”

“Smlouva o poskytovani sluzby péée o dité v DS”
“Potvrzeni o postaveni na trhu prace”

O O O O O

Vyplnéné a podepsané dokumenty je tfeba dorucit osobné vedouci osobé détské skupiny.
Podminka oCkovani

Pro pfijeti ditéte do DS je nutné dodrzet § 50 zakona &. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdrauvi,
ve znéni pozdéjSich predpisl, ktery stanovuje, Zze zafizeni poskytujici péci o déti predSkolniho véku
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v dennim reZzimu mohou pfijmout pouze dité, které podstoupilo stanovena pravidelna o¢kovani, nebo
ma doklad, Ze je proti nakaze imunni, nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Pokud o¢kovani probiha postupné podle o¢kovaciho kalendare, je nutné dolozit Iékaiské potvrzeni,
Ze ockovani probiha fadné a bude dokonceno. Bez tohoto potvrzeni nemuze byt dité pfijato.

Dalsi informace

VySe zakladni ceny za sluzby DS je zvefejnéna na webovych strankach DS. Zakonny zastupce hradi
rovnéz stravné. VySe ceny stravného je zverejnéna na webovych strankach DS.

Béhem letnich prazdnin je provoz DS pferuden po dobu 14 dni, a to posledni tyden v €ervenci a
prvni tyden v srpnu. Béhem vanocnich prazdnin je provoz prerusen, termin preruseni bude oznamen
v pribéhu zafi daného Skolniho roku.

Informace o aktualni obsazenosti DS a o podani Zadosti poskytne vedouci DS Ivana Rybnitkova.
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